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CAPITOLUL |

Dispozitii generale

Prezenta metodologie cuprinde normele de organizare si desfasurare a examenului de
evaluare pentru trecerea subofiterilor n corpul maistrilor militari.

Examenul se desfasoara in baza art. 33 lit.e), si 34 din ,,M.R.U.-1, Norme privind sistemul de
gestiune a resurselor umane din Armata Romaniei” si 1.M.3/2, Norme de organizare si functionare a
scolilor de aplicatie.

La examenul de evaluare pentru trecerea subofiterilor Tn corpul maistrilor militari pot
participa numai candidatii aprobati si comunicati de Statul Major al Fortelor Aeriene/ SMFA..

CAPITOLUL 11

Coordonarea metodologica a examenului

Art. 1 Comisia de examen are urmatoarea componenta:
a) presedinte — loctiitorul comandantului Scolii de Aplicatie pentru Fortele Aeriene/ SAFA,;
b) membri evaluatori:
- doi membri evaluatori (instructori militari de specialitate/ specialitati apropiate) pentru
proba scrisa si pentru proba practica;
c) personal de supraveghere:

- un responsabil de sala si un supraveghetor (pentru proba scrisa) — doi militari de alta
specialitate decét cea la care se sustine proba scrisa;

d) secretar — un militar incadrat la structura de resurse umane.

Art. 2 Comisia de rezolvare a contestatiilor are in componenta:
a) presedinte - comandantul SAFA;
b) membri evaluatori:

- doi membri evaluatori, altii decat cei din comisia de examen.

Art. 3 Comisia examenului de evaluare are urmatoarele atributii:
a) organizeaza si raspunde de desfasurarea examenului de evaluare a subofiterilor;
b) completeaza documentele probei examenului de evaluare a subofiterilor;
C)  pregateste subiectele de examen;
d) stabileste sala de examen si supraveghetorii examenului pentru proba scrisa;
e) controleaza, indruma si asigura organizarea si desfasurarea corespunzatoare a probelor
de examen;

f)ia masuri pentru ca, n spatiile in care isi desfasoara activitatea comisia de examinare, sa nu
patrunda persoane straine;

g) examineaza si noteaza candidatul la probele de examen, corecteaza si noteaza
respectand baremele de corectare si notare;

h)  stabileste si afiseaza rezultatul examinarii;

1) afiseaza baremele de corectare si notare la incheierea probei scrise;

j) transcrie in documentele de examen rezultatul evaluarii probelor de examen;

k) afiseaza rezultatele finale ale examenului;

I) primeste contestatiile la proba scrisa si lucrarea insotita de baremul de corectare si notare;

m) afiseaza rezultatul final dupa rezolvarea contestatiilor;

n) intocmeste procesul verbal cu privire la organizarea si desfasurarea examenului de
evaluare;



0) preda sefului structurii resurse umane, pe baza de proces-verbal, lucrarile scrise,
autentificate de presedintele comisiei si celelalte documente intocmite pe durata organizarii si
desfasurarii examenului de evaluare.

CAPITOLUL 111

Continutul examenului

Art. 4 Examenul de evaluare pentru trecerea subofiterilor in corpul maistrilor militari,
organizat in SAFA se desfasoara pe o durata de pana la 2 (doua) zile si consta in sustinerea a doua
probe:

(1) Proba scrisa;
(2) Proba practica.

Art.5 (1) Proba scrisa are durata de 2 (doua) ore.

(2) Subiectele pentru proba scrisa se elaboreaza avand in vedere specialitatea militara in care
urmeaza sa treaca subofiterul.

(3) Tematica si bibliografia examenului de evaluare a subofiterilor va fi propusa de comisiile
didactice ale catedrei de specialitate, avizata de Consiliul de invatamant al Scolii de Aplicatie pentru
Fortele Aeriene ,,Aurel Vlaicu”, aprobata de comandantul scolii si postata pe site-ul institutiei, in
conformitate cu graficul de organizare si desfasurare a examenului de la capitolul VIII..

(4) Comisiile didactice ale catedrelor de specialitate elaboreaza pentru desfasurarea probei
scrise a examenului doua variante de subiecte. Tn dimineata desfasurarii probei scrise din cadrul
examenului de evaluare, varianta de subiecte care se sustine se stabileste prin tragere la sorti,.

(5) Proba scrisa se desfasoara sub forma de test grila, contindnd maxim 45 de itemi pentru
fiecare varianta in parte. Un punct se acorda din oficiu.

(6) Subiectele pentru proba scrisa se stabilesc astfel incat:

a) sa acopere continuturile de Tnvatat, prevazute in bibliografia recomandata;

b) sa cuprinda, Tn mod echilibrat si consistent, competentele esentiale pentru specialitatea

militara;

C) sa aiba un grad de complexitate corespunzator nivelului specialitatii militare in care urmeaza

sa treaca si sa poata fi tratate in timpul stabilit.

(7) Nota minima de promovare a probei scrise este 6 (sase).

Art. 6 (1) Proba practica se desfasoara pentru verificarea deprinderilor practice ale
candidatilor in operarea, intrebuintarea in lupta, remedierea deranjamentelor si executarea mentenantei
la tehnica specifica armei.

(2) Fiecare candidat beneficiaza de maxim 15 (cincisprezece) minute pentru pregatirea
raspunsurilor.

(3) Numarul de bilete ce se intocmesc pentru aceasta proba va fi intotdeauna mai mare cu
20 % decat numarul candidatilor, dar nu mai putin de 2 (doua).

(4) Nota finala a probei reprezinta media aritmetica, cu doua zecimale, a notelor intregi
acordate de evaluatori.

(5) Prezentarea raspunsurilor se face obligatoriu in prezenta tuturor evaluatorilor din comisia
de examen.

(6) Biletele extrase nu se schimba.

(7) Nota minima de promovare a probei practice este 7 (sapte).

(8) La proba practica nu se admit contestatii.



CAPITOLUL IV
Organizarea si desfasurarea examenului
Sectiunea 1

Organizarea probelor de examen

Art. 7 (1) Proba scrisa se desfasoara in spatiile SAFA..
(2) Locul in care se sustine proba de examen este, in prealabil, adaptat acestei activitati prin:
a) asigurarea dotarii corespunzatoare desfasurarii probei conform cerintelor specifice
specialitatii militare;
b) eliminarea oricaror materiale care ar putea influenta candidatii in sustinerea probei;
(3) Proba practica se desfasoara dupa caz la tehnica, laborator, atelier, iar fiecare candidat va
extrage un bilet care contine minim 2 (doua) subiecte.

Sectiunea a 2-a

Desfasurarea probelor examenului de evaluare

Art. 8 (1) Pentru organizarea probei scrise, presedintele comisiei de examen numeste
responsabilul de sala si un supraveghetor.

(2) Responsabilul de sala si supraveghetorul primesc de la secretarul comisiei mapa care
cuprinde:

a) procesul verbal de predare a lucrarilor scrise;
b) formulare de redactare a raspunsurilor;
c) hartie stampilata pentru ciorne.

(3) Accesul in sala al candidatilor este permis pe baza actului de identitate, cel mai tarziu cu 30
de minute Tnainte de Tnceperea probei. Se interzice candidatilor sa patrunda in sala cu orice fel de
materiale care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor: manuale, dictionare, notite, insemnatri,
mijloace de calcul si de comunicare etc.

(4) Tnainte de aducerea subiectelor n sili, responsabilul de sala prezinta candidatilor modul de
desfasurare al probei si modul de completare a datelor personale pe foaia de examen.

Art. 9 (1) Tn prezenta comisiei de examen, un candidat extrage varianta de subiecte.
(2) Responsabilul de sala primeste plicul cu subiecte de la presedintele sau secretarul comisiei
de examen, verifica integritatea acestuia, 1l deschid si distribuie subiectele.
(3) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, candidatii nu pot parasi sala, decat daca
predau lucrarea scrisa si semneaza pentru predarea acesteia.
(6) Baremul de corectare si notare se afiseaza la avizier, imediat dupa incheierea probei.

Art. 10 (1) Timpul destinat elaborarii lucrarii scrise se socoteste din momentul in care
candidatii au primit subiectul.

(2) Pentru elaborarea lucrarii scrise se foloseste numai cerneala sau pasta de culoare albastra,
iar pentru executarea eventualelor scheme si a desenelor numai creion negru. Se interzice folosirea, in
timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul.

(3) Candidatii primesc atétea ciorne cate le sunt necesare.

(4) Tn cazul in care candidatii, din diferite motive precum: corecturi numeroase, greseli care ar
putea fi considerate drept semn de recunoastere etc., doresc sa-si transcrie lucrarea, fara sa depaseasca
timpul stabilit, au dreptul sa primeasca alte formulare de raspuns. Colile folosite initial se anuleaza de
catre responsabilul de sala, mentionadndu-se pe ele “anulat®, se semneaza de catre responsabilul de sala
sl de supraveghetor si se pastreaza Tn conditiile stabilite pentru lucrarile scrise.

Art. 11 (1) Tn timpul desfasurarii probei scrise, responsabilul de sali si supraveghetorul nu dau
candidatilor nici o indicatie, nu discuta intre ei si nu rezolva subiecte de examen.



(2) Acestia raspund de asigurarea ordinii si linistii Tn sala de examen, asigura respectarea de
catre candidati a tuturor prevederilor prezentei metodologii. Pentru orice incalcare a prevederilor
metodologiei, supraveghetorii sesizeaza presedintele comisiei de examen pentru a lua masurile care se
impun.

(3) Tn timpul desfasurarii probei scrise, In sala de examen are voie sa intre numai presedintele
comisiei de examen.

Art. 12 (1) La expirarea timpului acordat, candidatii predau lucrarile in faza in care se afla,
fiind interzisa depasirea timpului stabilit.

(2) n prezenta membrilor comisiei de examinare, supraveghetorii predau cu proces-verbal
secretarului comisiei de examen lucrarile scrise, procesul-verbal de predare a lucrarilor, ciornele si
lucrarile anulate.

Art. 13 Corectarea si notarea lucrarii scrise se efectueaza de catre subcomisia de examen in
prezenta candidatului a carui lucrare se corecteaza.

Art. 14 Dupa corectarea lucrarilor de catre evaluatori, documentele de examen intocmite si
semnate de fiecare dintre acestia sunt predate presedintelui comisiei odata cu lucrarile corectate.

Art. 15 (1) Proba practica se desfasoara la locul aprobat de presedintele comisiei de examen.

(2) Candidatii se prezinta la locul stabilit, in ordine alfabetica, primii 2 candidati extrag cate un
bilet de examen si se pregatesc pentru sustinerea raspunsului. Tn momentul in care un candidat a
terminat de raspuns, urmatorul se prezinta pentru a extrage un bilet.

(3) Comisia de examen completeza la final formularele cu notele acordate si le prezinta pentru
validare presedintelui comisiei de examen.

CAPITOLUL V

Stabilirea si comunicarea rezultatelor

Art. 16 Rezultatul final al examenului se comunica prin afisare la avizierul scolii, dupa
rezolvarea contestatiei.

Art. 17. Media generala a examenului de evaluare a candidatilor se scrie cu doua zecimale, fara
rotunjire si reprezinta media aritmetica a celor doua probe.

CAPITOLUL VI

Depunerea si rezolvarea contestatiilor

Art. 18. (1) Candidatii pot solicita recorectarea lucrarii scrise. Contestatia se depune si se
Tnregistreaza la secretarul comisiei de examen, in termen de o ora de la afisarea rezultatelor.
(2) Lucrarea insotita de subiecte, impreuna cu baremul de corectare si notare se predau catre
comisia de rezolvare a contestatiilor.

Art. 19 (1) Comisia de rezolvare a contestatiilor recorecteaza lucrarea primita si acorda nota
conform baremelor pentru proba scrisa.
(2) Lucrarea scrisa, baremul de corectare si notare si documentele de examen se restituie
secretarului comisiei de examen.
(4) Rezultatele la contestatie se comunica celor in drept prin afisare la avizier in termen de
maxim 4 (patru) ore de la inregistrarea lor.



CAPITOLUL VII

Dispozitii finale

Art. 20 Lucrarile scrise si documentele referitoare la examenul de evaluare a candidatilor se
pastreaza in arhiva institutiei.

Art. 21 Procesul verbal privind rezultatele examenului de evaluare a candidatilor se transmit
sefului Instructiei si Doctrinei si sefului Resurselor din Statul Major al Fortelor Aeriene, in termen de 5
(cinci) zile lucratoare de la finalizarea examenului.

Art. 22 (1) Respectarea prezentei metodologii de organizare si desfasurare a examenului de
evaluare este obligatorie pentru toate persoanele implicate.

(2) Tncalcarea dispozitiilor prezentei metodologii de organizare si desfasurare a examenului de
evaluare prin comportament partinitor sau manifestari care atesta neglijenta, lipsa de responsabilitate
n indeplinirea atributiilor, tolerarea unor actiuni sau intentii de frauda sau mita, parasirea nejustificata
a locului de desfagurare a probei de examen, se sanctioneaza conform prevederilor legale si
regulamentare.

Art. 23 Prezenta metodologie a fost discutata si aprobata in sedinta Consiliului de Tnvatamant
al SAFA din data de 13.01.2015.

CAPITOLUL VIII

Graficul
de organizare si desfasurare a examenului de trecere din corpul subofiterilor in corpul
maistrilor militari
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